	Encabezado General
	A. Nombre del Formato:
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	Inscripción de Anteproyecto de Estadía

	F-06-003/R1;130717
	B. Código/Revisión;Fecha:
	F-05-005/R2;130717


	Datos para los Registros (Evidencia):
	C. Página
	
	de
	

	D. Fecha de elaboración:
	
	E. Periodo al que aplica:
	



	EMPRESA

	1Nombre comercial:


	2Razón social:


	3Giro:

Manufacturera (   )

Comercial        (   )

Servicios          (   )
	4Sector:

Privado (   )
Púbico  (   )
Social   (   )
	5Tamaño:

Micro        (   )

Pequeña  (   )

Mediana   (   )

Macro       (   )
	6Actividad principal:

	7Direccion (calle, número, colonia, ciudad, teléfono y C.P.)

	8R.F.C:



	

	ASESOR/A ORGANIZACIONAL (Supervisor/a del proyecto)

	9Nombre:



	10Correo electrónico:

	11Puesto:
	12Área: 

	DATOS DEL PROYECTO A REALIZAR

	13Área de estadía:

	14Anteproyecto:


	15Problema a resolver:



	BENEFICIOS PARA EL/LA ALUMNO/A

	16Posibilidad de quedarse a trabajar: Si (  )  No  (  ), ¿por qué?



	17 Tipo de  beneficio:
· Transporte (  )  
· Servicio de comedor (  )  
· Capacitación (  )  
· Beca* (  ), cantidad semanal $__________

· Ninguno (  )                                                                    Nota: La beca es deducible de impuestos


	Así mismo se considera que el proyecto sea entregado de acuerdo a lo siguiente:



	 18Objetivo.
	19Producto.
	20Justificacion:

	· 
	
	

	· 
	
	

	· 
	
	


21Observaciones:
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NOTA: Una vez firmado este documento, el alumno se compromete a realizar la estadía en la empresa antes mencionada.

22En este acto estuvieron presentes las personas indicadas abajo.

	Nombre y firma Asesor/a Académico/a.
	
	Nombre y firma Asesor/a Organizacional.
	
	
	Nombre y firma del/la Alumno/a.


	7.Referencia
	8.Información Requerida

	C, D y E
	Se llenara como lo indica el Formato Encabezado General F-06-003

	1
	Se refiere al nombre con el que la empresa se presenta ante la sociedad

	2
	Hace mención al nombre con el que la empresa está registrado ante hacienda.

	3
	Se refiere al tipo de actividad que desarrolla la empresa.

	4
	El sector Privado son empresas que pertenecen a uno o varios dueños y bajo inversión propia, el sector Público pertenece a dependencias de Gobierno (Federal y/o Estatal),  el sector Social se forman por un grupo de personas sin fines de lucro.
	
	
	

	5
	El tamaño de la empresa se determina de acuerdo al número de empleados que en ella laboran, micro: no más de 10 personas, pequeña: esta va de 11 y hasta 50 personas, mediana: va de 51 hasta las 200 personas, macro: son ejemplos tales como Corporativos, Trasnacionales, Consorcios caben aquí. Generalmente son un conjunto de empresas localizadas en diversos puntos del orbe.

	6
	Pertenece a la actividad primordial de la empresa, ya sea productos y/o servicios específicos.

	7
	Al completar la dirección, se especifica la calle, numero, colonia, ciudad, teléfono con clave lada y numero de extensión (en caso de tenerlo) y C.P.

	8
	Cada empresa dada de alta en hacienda cuenta con su RFC por lo cual deberán aparecer los 12 dígitos alfanuméricos que son los que conforman el Registro Federal de Contribuyentes.

	9
	Se hace mención al nombre completo del asesor organizacional, este deberá contener el grado (Lic. Ing. C.P. MC. Dr.)

	10
	Se completa con la dirección de correo electrónico del asesor organizacional

	11
	Se refiere al cargo dentro de la empresa que el asesor organizacional posee. 

	12
	Pertenece al Área de: mantenimiento, gerencia, dirección, etc.

	13
	Donde se desarrollara el proyecto: mantenimiento, publicidad, laboratorios, etc. 

	14
	Nombre preliminar del proyecto a realizar. 

	15
	Impacto que dará el proyecto a realizar, de qué manera beneficiara a la empresa.

	16
	Que probabilidad existe si la empresa pueda generar un puesto como empleado dentro de la empresa.

	17
	Especificar con el apoyo que la empresa decidió apoyarte durante tu estancia en las Estadías.

	18
	Determinar cuál es el propósito del proyecto, ej. ¿Qué quieres lograr?, ¿Cómo lo vas a lograr? Etc.  

	19
	Mencionar que va a generar el proyecto, cuál será el beneficio que obtendrás al momento de realizar el proyecto.

	20
	Escribir el por qué se realiza el proyecto, especificar cada uno de los objetivos que se llevaran a cabo.

	21
	Se hace mención a puntos acordados entre las personas involucradas dentro del procedimiento y desarrollo del proyecto de Estadías, son puntos y observaciones que surgirán como improvistas o en casos específicos. 

	22
	Son las personas involucradas y comprometidas a que el proyecto y desarrollo de las estadías se realice.

	
	

	
	


	Control De Cambios

	9.No. Página
	10.Referencia
	11.Descripción del cambio

	1
	Todo
	Se agrega lenguaje incluyente.

	1
	Instructivo
	Cambia en el instructivo de llenado el tiempo de conservación, nombre de quien elabora y el puesto de quien aprueba.



